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Nr ogloszenia: 125902

Prezes Urzedu
poszukuje kandydata na stanowisko
Specjalista w Dziale Wspolpracy Miedzynarodowej
w Wydziale Organizacji w Pionie Prezesa Urzedu
wymiar etatu — 1

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie spraw zwiazanych z dziataniami Urzedu stuzacymi realizacji wspotpracy migdzynarodowe;j
zwigzanymi z przewodnictwem RP w Radzie Unii Europejskiej,

prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem przedstawicieli Urzgdu delegowanych do uczestnictwa
w spotkaniach w ramach wspotpracy z Unia Europejska (w tym w szczegdlnosci Komisji Europejskiej
i Europejskiej Agencji Oceny Lekow),

prowadzenie spraw zwiazanych z udzialem przedstawicieli Urzgdu w organizacjach migdzynarodowych,
w tym w szczegblnosci udziatem w pracach instytucji i organéw Unii Europejskiej oraz Europejskiej Agencji
Lekow,

koordynacja biezaca przygotowania instrukcji na posiedzenia grup roboczych i komitetow w ktorych udziat
biorg przedstawiciele Urzedu,

koordynacja spraw dotyczacych wyjazdow pracownikéw Urzedu na szkolenia, stypendia i staze zagraniczne,
prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem thumaczen dokumentow wptywajacych z Unii Europejskie;j,
a takze pozostatych istotnych ze wzgledu na zakres funkcjonowania Urzedu.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie z zakresu: stosunkow migdzynarodowych, europejskich, politologii,
socjologii, filologii lub pokrewnym,

bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pi$mie,

dwuletnie do§wiadczenie zawodowe w obszarze zwigzanym z zakresem zadan na stanowisku pracy,
znajomos¢ problematyki migdzynarodowej, przede wszystkim problematyki Unii Europejskie;j,

znajomos¢ zasad funkcjonowania polskiej administracji publiczne;j.

dodatkowe:

doswiadczenie w jednostkach administracji publiczne;j,

co najmniej komunikatywna znajomo$¢ drugiego jezyka urzedowego UE (pozadany jezyk francuski
lub niemiecki),

umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych i pod presja czasu,

znajomosc¢ protokohu dyplomatycznego,

bardzo dobra organizacja pracy.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentdéw $wiadczacych o dodatkowych kwalifikacjach lub umiejetnosciach,

kopie $wiadectw pracy i kopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,



- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania na stronie
http://www.urpl.gov.pl; Praca, Druki dla osob ubiegajqcych sie o prace),

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesta¢ do dnia 09.08.2010 roku pod adresem:

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobojczych ul. Zabkowska 41,
03-736 Warszawa, z dopiskiem w li§cie motywacyjnym ,,Specjalista w Dziale Wspotpracy Migdzynarodowe;j

w Wydziale Organizacji w Pionie Prezesa Urzgdu” oraz z numerem ogloszenia.

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.
Do sktadania dokumentéw zachgcamy rowniez osoby niepelnosprawne.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (0-22) 4921140.



