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Nr ogtoszenia792

Prezes Urzdu
poszukuje kandydata na wsze stanowisko w stbie cywilnej

Kierownika Wydziatu Finansowo - Ksiggowego w Pionie Gidwnego Kggowego

wymiar etatu - 1

Zakres zadair wykonywanych na stanowisku pracy:

kierowanie i nadzor nad pradVydziatu Finansowo- Kggowego zgodnie z ustalonym w
regulaminie organizacyjnym zakresem zada

analiza pod wzgldem finansowym projektow umow i porozumiprzygotowywanych przez
inne komorki organizacyjne Ugdu,

weryfikacja optat rejestracyjnych zgodnie z obgmuijaca w tym zakresie procedumw celu
ustalenia poprawrici wnoszonych optatdalacych dochodami bugttu paistwa,

prowadzenie ewidencji przychodow i rozchodéw skiadw majtkowych Urzdu,
prowadzenie rozliczez tytutu zobowazan podatkowych w zakresie podatku VAT i PFRON,

nadzor nad sposdzaniem sprawozdaokresowych i zbiorczych sprawozdéinansowych z
realizacji dochodow i wydatkéw buaeltu

sporadzanie sprawozaado GUS-u.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy wynikajce z przepiséw ustaw oraz zgodnie
Z opisem stanowiska pracy:

niezbedne:

wyksztatcenie wysze profilowane ekonomiczne z tytutem magistrartnorzdnym,

staz pracy - co najmniej cztery lata pracy zmane] z ksigowaicia, w tym jeden rok na
stanowisku kierowniczym w sektorze finansow publiazh,

znajomdé¢ obowhzujacych przepiséw niezioinych do wykonywania pracy na zajmowanym
stanowisku w zakresie: ustawy o0 rachunkésuo rozporadzenia MF w sprawie
szczegotowych zasad rachunkadwio oraz plandw kont dla budtu pastwa, budetu
jednostek samosgu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekforanséw publicznych,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o zaméwinipublicznych, ustawy o podatku od
towardw i ustug VAT, ustawy o ubezpieczeniach spobgch i zdrowotnych, ustawy o 5
oraz innych ustaw zwkanych z wykonywaniem obouakéw stzbowych,

systematyczni, doktadndécé i rzetelnde,

kreatywnd¢ myslenia,

umiejgtnos¢ przekonywania,

asertywné¢ dziatania,

umiejgtnos¢ kierowania zespotem,

posiadanie kompetencji kierowniczych,

dodatkowe:

znajomd¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,
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Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

zyciorys,

list motywacyjny,

kopia dowodu osobistego lubwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzgjych co najmniej czteroletni stapracy w obszarze
ksiegowasci, w tym co najmniej roczny na stanowisku kierogayim w jednostkach sektora
finansow publicznych ,

oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych déwcel
rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipziych,

oswiadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnynokuym za umsine przesfpstwo
lub umyélne przestpstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o niekaralob zakazem zajmowania stanowisk kierowniczych
w urzdach organow wtadzy publicznej lub petnienia funkejiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

Kopie innych dokumentdw i gwiadczenia:

kopia swiadectwa potwierdzagego kwalifikacje do pracy na wysokim stanowisku
panstwowym (dotyczy wydcznie 0so6b do ktorych ma zastosowanie art.202 0 ustawy

Zz dnia 21.11.2008 r. o stoie cywilnegj),

oswiadczenie 0 oggnigciu miejsca uprawniacego do mianowania w wyniku pepbwania
kwalifikacyjnego dla pracownikéw sty cywilnej ubiegajcych s¢ o mianowanie w stibie
cywilnej przeprowadzonego na podstawie ustawy 882006 r. o stbie cywilnej (dotyczy
wytacznie os6b do ktérych ma zastosowanie art.202 Qbustawy z 21.11.2008 r. o shie
cywilnej),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegej st o zatrudnienie (do pobrania na stronie
http:/www.urpl.gov.pl;Praca; Druki dla oséb ubiegagych s¢ o prae),

kopie innych dokumentéw potwierdaaych wymagane umiginosci i dodatkowe
kwalifikacje,

Informacje o metodach i technikach naboru:

postpowanie prowadzone przez 3 osobowy zespot,
weryfikacja formalna nadestanych ofert,
merytoryczna analiza aplikaciji,

test sprawdzagy niezlgdm wiedz; i umiejgtnosci,
rozmowa kwalifikacyjna.

Dokumenty nalgy sktada& lub przesta do dnia28.02.2010 rpod adresem

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobdéw Medyazh i Produktow Biobojczych

ul. Zabkowska 41, 03-736 Warszawa, z dopiskieméaidi motywacyjnym Kierownik Wydziatu
Finansowo - Ksigowego w Pionie Gtownego Kgjowegd oraz z numerem ogtoszenia.

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nieda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani zostampowiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Oferty odrzucone zostarkomisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mima uzyska pod nr tel. (0-22) 492-11-40.
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