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PL-Warszawa: Dodatkowe ustugi biurowe

2010/S 4-004098

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Ustugi

SEKCJA I: INSTYTUCJA ZAMAWIAJACA

1.1)

1.2)

NAZWA, ADRESY | PUNKTY KONTAKTOWE:

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktow Biobodjczych, ul. Zabkowska
41, Do wiadomosci Stawomir Chojecki, 03-736 Warszawa, POLSKA/POLAND. Tel. +48 224921134. E-mail
slawomir.chojecki@urpl.gov.pl. Faks +48 224921149.

Adresy internetowe:

OgodIny adres instytucji zamawiajgcej: www.bip.urpl.gov.pl.

Wiecej informacji mozna uzyskaé¢ pod adresem: jak podano wyzej dla punktu kontaktowego.
Specyfikacje i dokumenty dodatkowe (w tym dokumenty dotyczace dialogu konkurencyjnego

oraz Dynamicznego Systemu Zakupow) mozna uzyska¢ pod adresem: jak podano wyzej dla punktu
kontaktowego.

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nalezy przesyta¢ na adres: Urzad
Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych, ul. Zgbkowska

41, Kancelaria Gtéwna (pok. 020), 03-736 Warszawa, POLSKA/POLAND. Faks +48 224921109. URL:
www.bip.urpl.gov.pl.

RODZAJ INSTYTUCJI ZAMAWIAJACEJ | GLOWNY PRZEDMIOT LUB PRZEDMIOTY DZIALALNOSCI:
Agencja/Urzad krajowy lub federalny.

Zdrowie.

Instytucja zamawiajgca dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiajgcych: nie.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1)
11.1.1)

11.1.2)

11.1.3)

I1.1.4)
I1.1.5)

OPIS

Nazwa nadana zaméwieniu przez instytucje zamawiajaca:

Swiadczenie w okresie 12 miesiecy na rzecz Zamawiajgcego ustug urzedniczych, obejmujacych ustugi biurowe

i sekretarskie pomocniczego personelu biurowego.

Rodzaj zamoéwienia oraz lokalizacja robét budowlanych, miejsce realizacji dostaw lub swiadczenia
ustug:

Ustugi.

Kategoria ustug: nr 27.

Gtéwne miejsce Swiadczenia ustug: Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i
Produktéw Biobdjczych, Warszawa, ul. Zgbkowska 41, 42.

Kod NUTS: PL.

Ogloszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego.

Informacje na temat umowy ramowej:
Kroétki opis zamoéwienia lub zakupu(éw):
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Wykonywanie ustug biurowo-sekretarskich oraz wprowadzania danych komputerowych w okresie od 1.3.2010
do 28.2.2011, w ramach 54 czesci zamodwienia, ktére sg odrebnymi stanowiskami w komdérkach organizacyjnych
Zamawiajgcego.
1.1.6) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
79500000 - DA11.
[1.11.7)  Zamébwienie jest objete Porozumieniem w sprawie zaméwien rzagdowych (GPA):
Nie.
[1.1.8) Podziat na czesci:
Tak.
Oferty nalezy sktada¢ w odniesieniu do: jednej lub wiecej czesci.
11.1.9) Dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych:
Nie.
11.2) WIELKOSC LUB ZAKRES ZAMOWIENIA
[1.2.1)  Catkowita wielkosé¢ lub zakres:
54 czesci (stanowisk) obejmujgcych obstuge biurowo-sekretarskg komorek organizacyjnych Zamawiajagcego w
okresie od 1.3.2010 do 28.2.2011.
Szacunkowa wartos¢ bez VAT: 1 261 320,00 PLN.
1.2.2)  Opcje:
Nie.

1.3) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN REALIZACJI:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

INFORMACJE NA TEMAT CZESCI
CZESC nr 1

NAZWA: Poz. 1 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Zmian Porejestracyjnych w Procedurze
Narodowej

1) KROTKI OPIS:
Prowadzenie baz danych; przygotowanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum statego i podrecznego;
inne czynnosci pomocnicze.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCl ZAMOWIENIA:
CZESC nr2

NAZWA: Poz. 2 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Zmian Porejestracyjnych w Procedurze
Narodowej
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1) KROTKI OPIS:
Prowadzenie baz danych; przygotowanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum statego i podrecznego;
inne czynnosci pomocnicze.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESCnr3

NAZWA: poz. 3 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Zmian Porejestracyjnych w Procedurze
Narodowej

1) KROTKI OPIS:
Pomoc w sporzadzaniu projektéw raportow Prezesa w celu podjecia decyzji przez Ministra Zdrowia oraz pomoc
w przygotowywaniu projektéw decyzji i postanowieth w celu przekazania ich do Ministerstwa Zdrowia, pomoc
w weryfikacji drukow informacyjnych w zakresie wprowadzanej zmiany typu | w pozwoleniu i dokumentacji
dotyczacej wprowadzenia do obrotu produktéw leczniczych, zarejestrowanych w procedurze narodowe;j.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 4

NAZWA: poz. 4 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Zmian Porejestracyjnych w Procedurze
Narodowej

1) KROTKI OPIS:
Pomoc w sporzadzaniu projektéw raportéw Prezesa w celu podjecia decyzji przez Ministra Zdrowia oraz pomoc
w przygotowywaniu projektow decyzji i postanowien w celu przekazania ich do Ministerstwa Zdrowia, pomoc
w weryfikacji drukow informacyjnych w zakresie wprowadzanej zmiany typu | w pozwoleniu i dokumentacji
dotyczacej wprowadzenia do obrotu produktéw leczniczych, zarejestrowanych w procedurze narodowe;j.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
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3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESCnr5

NAZWA: poz. 5 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Zmian Porejestracyjnych w Procedurach
Europejskich

1) KROTKI OPIS:
Obstuga sekretariatu dziatu; ewidencja spraw prowadzonych w dziale i ich podziat zgodnie z dekretacja;
weryfikacja optat za ztozone wnioski; czynno$ci administracyjno-biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 6

NAZWA: poz. 6 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Zmian Porejestracyjnych w Procedurach
Europejskich

1) KROTKI OPIS:
Obstuga sekretariatu dziatu; ewidencja spraw prowadzonych w dziale i ich podziat zgodnie z dekretacja;
weryfikacja optat za ztozone wnioski; czynno$ci administracyjno-biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU

TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESCnr7
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NAZWA: poz. 7 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Zmian Porejestracyjnych w Procedurach
Europejskich

1) KROTKI OPIS:
Obstuga sekretariatu dziatu; ewidencja spraw prowadzonych w dziale i ich podziat zgodnie z dekretacja;
weryfikacja optat za ztozone wnioski; czynnosci administracyjno-biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESCnr8

NAZWA: Poz. 8 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Zmian Porejestracyjnych w Procedurach
Europejskich

1) KROTKI OPIS:
Prowadzenie komputerowych baz danych; przygotowanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum statego i
podrecznego; weryfikowanie opfat za wnioski o zmiany; inne pomocnicze czynnosci biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr9

NAZWA: poz. 9 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Rerejestracji w Procedurze Narodowe;j

1) KROTKI OPIS:
Obstuga administracyjna proceséw dot. przedtuzenia okresu waznosci pozwolenia na dopuszczenie do obrotu
produktu leczniczego; czynnosci sekretarskie obejmujgce: ewidencjonowanie korespondencji w tym wnioskéw
rejestracyjnych, przekazywanie przesytek do Kancelarii Gtéwnej i odbieranie korespondencji z Kancelarii
Glownej, kopiowanie dokumentéw; prowadzenie terminarza spotkanh z interesantami.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
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Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 10
NAZWA: Poz. 10 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Rerejestracji w Procedurze Narodowej

1) KROTKI OPIS:
Prowadzenie komputerowych baz danych; przygotowanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum statego i
podrecznego; prace przy porzadkowaniu i przemieszczaniu dokumentacji.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 11

NAZWA: poz. 11 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Rerejestracji w Procedurze Narodowe;j

1) KROTKI OPIS:
Prowadzenie komputerowych baz danych; przygotowanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum statego i
podrecznego; prace przy porzadkowaniu i przemieszczaniu dokumentaciji.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 12
NAZWA: poz. 12 - Wydziat Zmian Porejestracyjnych i Rerejestracji Dziat Rerejestracji w Procedurach Europejskich

1) KROTKI OPIS:
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Obstuga sekretariatu dziatu; ewidencja spraw prowadzonych w dziale i ich podziat zgodnie z dekretacja;
weryfikacja optat za ztozone wnioski; czynno$ci administracyjno-biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESCnr13
NAZWA: Poz. 13 - Wydziat Oceny Dokumentac;ji
1) KROTKI OPIS:
Obstuga sekretariatu wydziatu.
2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 14
NAZWA: Poz. 14 - Wydziat Oceny Dokumentac;ji
1) KROTKI OPIS:
Czynnosci sekretarskie zwigzane z obstugg przedstawicieli do PDCO EMEA.
2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 4 godziny (Sredni
wymiar - 20 godzin tygodniowo), w czasie urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 12 000,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 15
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NAZWA: poz. 15 - Wydziat Oceny Dokumentacji Dziat Oceny Dokumentacji Farmakologiczno-Toksykologiczne;j i
Biorownowaznosci

1) KROTKI OPIS:
Obstuga administracyjna dziatu; archiwizacja dokumentacji produktéw leczniczych; ewidencjonowanie
korespondenciji przychodzacej i wychodzacej; czynnosci administracyjno-biurowe (ww. czynnosci podlegajg
wykonywaniu przez 9 godzin w kazdym dniu roboczym).

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 9 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 28 320,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 16

NAZWA: poz. 16 - Wydziat Oceny Dokumentac;ji Dziat Oceny Dokumentacji Produktéw Leczniczych Roslinnych,
Homeopatycznych i Farmakopealnych

1) KROTKI OPIS:
Wprowadzanie danych do komputerowych baz; protokotowanie narad i spotkan; przygotowywanie pism
(niemerytorycznych) na potrzeby dziatu; przekazywanie dokumentacji do archiwum; ewidencjonowanie
korespondencji w tym wnioskéw rejestracyjnych; czynnosci biurowo-sekretarskie.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 17

NAZWA: poz. 17 - Wydziat Oceny Dokumentac;ji Dziat Oceny Drukéw Informacyjnych

1) KROTKI OPIS:
Obstuga sekretariatu dziatu w zakresie drukéw informacyjnych produktéw leczniczych ludzkich;
ewidencjonowanie dokumentéw wplywajacych i wychodzacych; prowadzenie komputerowych baz danych i
ksiag kancelaryjnych.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
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3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 18

NAZWA: poz. 18 - Wydziat Rejestru, Informacji i Monitorowania Konsumpc;ji
1) KROTKI OPIS:

Czynnosci administracyjno-biurowe w ramach prowadzenia sekretariatu wydziatu; wprowadzanie zmian
porejestracyjnych do komputerowej bazy danych; przygotowywanie projektéw pism (niemerytorycznych).

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESCnr 19

NAZWA: Poz. 19 - Wydziat Rejestru, Informaciji i Monitorowania Konsumpgcji
1) KROTKI OPIS:

Czynnosci w zakresie archiwizacji dokumentacji Urzedu w ramach Rejestru Produkiow Leczniczych i akt
rejestrowych.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 20

NAZWA: Poz. 20 - Wydziat Rejestru, Informacji i Monitorowania Konsumpgiji
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1) KROTKI OPIS:
Reczne prowadzenie (spisywanie) Rejestru Produktéw Leczniczych w postaci ksiag rejestrowych oraz
skanowanie Charakterystyk Produktow Leczniczych w celu zamieszczenia na stronach internetowych.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 21

NAZWA: poz. 21 - Wydziat Rejestru, Informacji i Monitorowania Konsumpcji
1) KROTKI OPIS:

Prace pomocnicze w czesci wydziatu zwigzanej z monitorowaniem konsumpcji produktéw leczniczych;
wprowadzanie danych z raportéw zbiorczych otrzymywanych od hurtowni farmaceutycznych.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 22

NAZWA: Poz. 22 - Wydziat Centralnej Ewidencji Badan Klinicznych

1) KROTKI OPIS:

Przekazywanie dokumentacji do ekspertow zewnetrznych, wprowadzanie danych do elektronicznych rejestrow,
czynnos$ci administracyjno-biurowe, w tym sporzadzanie umow o dzieto, zgodnie ze wzorem.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
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Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.
5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 23
NAZWA: Poz. 23 - Wydziat Centralnej Ewidencji Badan Klinicznych
1) KROTKI OPIS:

Prowadzenie bazy CEBK, pomocnicze czynnosci biurowe zwigzane z prowadzeniem bazy EudraCT, czynnosci
administracyjno-biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 24

NAZWA: Poz. 24 - Wydziat Centralnej Ewidencji Badan Klinicznych

1) KROTKI OPIS:

Przekazywanie dokumentacji do ekspertdéw zewnetrznych, wprowadzanie danych do elektronicznych rejestrow,
czynno$ci sekretarskie i biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 25
NAZWA: Poz. 25 - Wydziat Centralnej Ewidencji Badan Klinicznych

1) KROTKI OPIS:
Uzupetnianie akt ewidencyjnych, czynno$ci administracyjno-biurowe.
2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
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Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 26
NAZWA: Poz. 26 - Wydziat Rejestracji Produktéw Leczniczych
1) KROTKI OPIS:
Ustugi urzednicze w Dziale Rejestracji w Procedurach Europejskich w zakresie: prowadzenie baz danych,

sporzadzanie projektéw decyzji i postanowien Ministra Zdrowia (pod nadzorem osoby prowadzacej proces
dopuszczenia do obrotu danego produktu leczniczego).

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr27

NAZWA: Poz. 27 - Wydziat Rejestracji Produktéw Leczniczych

1) KROTKI OPIS:

Ustugi urzednicze w Dziale Rejestracji w Procedurach Europejskich w zakresie czynnosci biurowych i
sekretarskich oraz wprowadzanie danych do komputerowych baz.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 28

NAZWA: Poz. 28 - Wydziat Rejestracji Produktow Leczniczych
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1) KROTKI OPIS:
Ustugi urzednicze w Dziale Rejestracji Produktow Leczniczych Roslinnych i Farmakopealnych oraz w Dziale
Rejestracji Produktow Leczniczych Homeopatycznych w zakresie czynnosci biurowych i sekretarskich oraz
wprowadzanie danych do komputerowych baz.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 29

NAZWA: Poz. 29 - Wydziat Rejestracji Produktéw Leczniczych

1) KROTKI OPIS:

Pomocnicze czynnosci biurowe w zakresie przewozenia dokumentacji do poszczegdlnych wydziatéw i
archiwum, porzadkowanie dokumentacji procedury centralne;.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 30

NAZWA: poz. 30 - Wydziat Importu Réwnolegtego

1) KROTKI OPIS:
Prowadzenie komputerowych baz danych, zaktadanie teczek wiodgcych, prowadzenie spraw zwigzanych
z weryfikacjg optat; walidacja formalna wnioskéw o wydanie pozwolenia na import réwnolegty produktow
leczniczych; przygotowywanie zapytan o warunki dopuszczenia produktéw leczniczych w krajach UE; inne
ustugi biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
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Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 31
NAZWA: poz. 31 - Wydziat Importu Réwnolegtego
1) KROTKI OPIS:
Ewidencjonowanie spraw prowadzonych w wydziale, archiwizowanie dokumentacji; walidacja formalna

wnioskow o dokonanie zmiany w pozwoleniu na import réwnolegty produktéw leczniczych; przygotowywanie
zapytan dot. wnioskowanych zmian; inne ustugi biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 32

NAZWA: Poz. 32 - Wydziat Produktow Leczniczych Weterynaryjnych

1) KROTKI OPIS:

Obstuga sekretariatu wydziatu, prowadzenie CITS, ksiag przychodzacych, wychodzacych, terminarza spotkan
kierownika wydziatu.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 33

NAZWA: oz. 33 - Wydziat Produktéw Leczniczych Weterynaryjnych

1) KROTKI OPIS:
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Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z procedurg dopuszczenia do obrotu, zmian porejestracyjnych,
przedtuzen terminu waznosci pozwolenia, monitorowania dziatan niepozgdanych; przygotowanie i archiwizacja
dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem badan w ramach kontroli seryjnej wstepnej przez Narodowy Instytut
Lekow oraz Panstwowy Instytut Weterynaryjny.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 34

NAZWA: Poz. 34 - Wydziat Inspekcji Badan Klinicznych Produktéw Leczniczych

1) KROTKI OPIS:

Czynnosci sekretarskie i biurowe; udziat w opracowywaniu projektow procedur i instrukcji roboczych.
2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):

79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 35

NAZWA: poz. 35 - Sekretariat Wiceprezesa ds. Produktéw Leczniczych

1) KROTKI OPIS:
Obstuga spotkan i narad Komisji ds. Produktow Leczniczych, przygotowywanie materiatéw na posiedzenie
Komisji, rozdzielanie spraw cztonkom Komisji, sporzadzanie projektdw pism, prowadzenie terminarza pracy
Wiceprezesa, ewidencjonowanie spraw i korespondenciji przychodzacej oraz jej rozdziat zgodnie z dekretacja,
ewidencjonowanie korespondencji wychodzacej i przekazywanie do Kancelarii Gtéwne;j.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.
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4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 36

NAZWA: poz. 36 - Sekretariat Wiceprezesa ds. Wyrobéw Medycznych

1)

KROTKI OPIS:

Odbieranie korespondenc;ji z Kancelarii Gidwnej; ewidencjonowanie korespondencji przychodzacej w sprawach
wyrobow medycznych oraz jej przekazywanie po dekretacji; koordynowanie przygotowania posiedzen

Komisji ds. Wyrobéw Medycznych; obstuga organizacyjna posiedzen tej Komisji w celu zapewnienia petne;j
dokumentacji oraz materiatéw do protokotu z posiedzenia i rozliczenia finansowego dot. posiedzenia Komisji;
kompletowanie, weryfikacja kompletnosci przygotowanych do podpisu Wiceprezesa ds. Wyrobéw Medycznych
pism wychodzacych z Pionu Wyrobow Medycznych; redagowanie krétkich pism; zamawianie i zarzadzanie
artykutami biurowymi i piSmiennymi na potrzeby prawidtowej dziatalno$ci sekretariatu; archiwizowanie i
przekazywanie do archiwum Urzedu akt spraw prowadzonych przez Wiceprezesa ds. Wyrobow Medycznych.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.

3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 37

NAZWA: poz. 37 - Wydziat Rejestracji i Informacji o Wyrobach Medycznych

1)

KROTKI OPIS:

Wydawanie zaswiadczen o wpisie do Rejestru wyroboéw medycznych i podmiotéw odpowiedzialnych za

ich wprowadzenie do obrotu i do uzywania oraz o wpisie do Rejestru wyrobow stosowanych w medycynie
weterynaryjnej; wydawanie Swiadectw Wolnej Sprzedazy; kasowanie optaty skarbowej wprowadzanie

danych do baz danych dot. wyrobéw medycznych; przyjmowanie dokumentacji zgtoszen i powiadomien;
skanowanie i indeksowanie dokumentacji zgtoszen i powiadomien; rejestrowanie dokumentacji w systemach
informatycznych; przygotowywanie tresci dokumentéw do wnioskodawcéw; tworzenie podstawowych zestawien
i raportow; weryfikacja optat zgtoszen rejestrowych i skarbowych oraz korespondencja w tym zakresie;
archiwizowanie dokumentacji dot. wyrobéw medycznych; wprowadzanie danych z protokotéw zdawczych do
archiwum do elektronicznej bazy wyrobéw medycznych.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.

3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
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Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 38

NAZWA: poz. 38 - Wydziat Rejestraciji i Informacji o Wyrobach Medycznych

1) KROTKI OPIS:
Wydawanie zaswiadczen o wpisie do Rejestru wyrobow medycznych i podmiotéw odpowiedzialnych za
ich wprowadzenie do obrotu i do uzywania oraz o wpisie do Rejestru wyrobdw stosowanych w medycynie
weterynaryjnej; wydawanie Swiadectw Wolnej Sprzedazy; kasowanie opfaty skarbowej wprowadzanie
danych do baz danych dot. wyrobéw medycznych; przyjmowanie dokumentacji zgtoszen i powiadomien;
skanowanie i indeksowanie dokumentacji zgtoszen i powiadomien; rejestrowanie dokumentacji w systemach
informatycznych; przygotowywanie tresci dokumentéw do wnioskodawcow; tworzenie podstawowych zestawien
i raportow; weryfikacja opfat zgtoszen rejestrowych i skarbowych oraz korespondencja w tym zakresie;
archiwizowanie dokumentac;ji dot. wyrobéw medycznych; wprowadzanie danych z protokotéw zdawczych do
archiwum do elektronicznej bazy wyroboéw medycznych.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 39

NAZWA: Poz. 39 - Wydziat Nadzoru Rynku

1) KROTKI OPIS:

Czynnosci sekretarskie, wprowadzanie danych do bazy komputerowej; przygotowanie dokumentéw w celu
przekazania do archiwum Urzedu.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 4 godziny, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 11 400,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.
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5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 40
NAZWA: Poz. 40 - Wydziat Rejestracji Produktéw Biobdjczych

1) KROTKI OPIS:
Czynnosci administracyjno-biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.

3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 41
NAZWA: Poz. 41 - Wydziat Rejestracji Produktéw Biobdjczych

1) KROTKI OPIS:
Czynnosci administracyjno-biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.

3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 42

NAZWA: Poz. 42 - Wydziat Oceny Dokumentacji Produktéw Biobdjczych

1) KROTKI OPIS:

Ustugi w zakresie prowadzenia sekretariatu wydziatu oraz przygotowywanie i wprowadzanie danych do
komputerowych baz.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 24 000,00 PLN.
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4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 43

NAZWA: Poz. 43 - Wydziat Organizacji

1) KROTKI OPIS:
Protokotowanie posiedzen i narad, kontaktowanie sie z uczestnikami spotkan w celu przygotowania
dokumentaciji, prowadzenie i archiwizacja dokumentaciji, inne czynnosci biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 44

NAZWA: Poz. 44 - Wydziat Organizaciji

1) KROTKI OPIS:

Obstuga sekretariatu wydziatu, w tym: przygotowywanie pism, ewidencja korespondenciji i jej dystrybucja
zgodnie z dekretacjg, umawianie spotkan, czynnosci organizacyjne zwigzane z przygotowywaniem spotkan.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 45

NAZWA: Poz. 45 - Wydziat Informatyki

1) KROTKI OPIS:

Prowadzenie korespondencji wydziatowej, rejestrow wydziatu, ewidencjonowanie zgtoszen, udzielanie
podstawowych informacji technicznych uzytkownikom systemoéw informatycznych Urzedu.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
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79500000 - DA11.

3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:
CZESC nr 46

NAZWA: Poz. 46 - Wydziat Informatyki

1) KROTKI OPIS:

Udzielanie pomocy technicznej uzytkownikom systemow informatycznych Urzedu; biezaca obstuga urzadzen
drukujacych; instalacja i konfiguracja stacji roboczych oraz oprogramowania komputerowego.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 47

NAZWA: poz. 47 - Wydziat Kadr

1) KROTKI OPIS:

Obstuga sekretarska wydziatu; obstuga administracyjna procesu rekrutacji; prowadzenie dokumentaciji
pracowniczej; przygotowywanie standardowych dokumentéw kadrowych; ewidencjonowanie dokumentac;ji
kadrowej zwigzanej z czasem pracy i inne;j.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 48
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NAZWA: poz. 48 - Wydziat Finansowo-Ksiegowy

1) KROTKI OPIS:
Weryfikacja optat rejestracyjnych, sporzadzanie wezwan do ztozenia wnioskow przez podmioty wnoszgce opfaty
rejestracyjne, wprowadzanie danych komputerowych do programu ewidencji optat, prowadzenie korespondencji

z wydziatami.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.

3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 25 200,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 49

NAZWA: poz. 49 - Wydziat Finansowo-Ksiegowy

1) KROTKI OPIS:
Czynnosci biurowo-sekretarskie, sporzgdzanie pism, przyjmowanie i wysytanie korespondencji, dodatkowe
ustugi biurowe.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 50

NAZWA: poz. 50 - Wydziat Archiwum

1) KROTKI OPIS:

Wprowadzanie danych do systemu komputerowego archiwum; wykonywanie prostych prac archiwizacyjnych
(sprawdzanie spisow zdawczo-odbiorczych, opisywanie dokumentacji); rozmieszczanie dokumentacji w
pomieszczeniach archiwum; wykonywanie remanentéw przechowywanej dokumentacji; wykonywanie prac
porzadkowych w pomieszczeniach archiwum; wykonywanie prostych kwerend.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
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Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 51

NAZWA: poz. 51 - Wydziat Archiwum

1) KROTKI OPIS:

Wprowadzanie danych do systemu komputerowego archiwum; wykonywanie prostych prac archiwizacyjnych
(sprawdzanie spisdw zdawczo-odbiorczych, opisywanie dokumentac;ji); rozmieszczanie dokumentacji w
pomieszczeniach archiwum; wykonywanie remanentéw przechowywanej dokumentacji; wykonywanie prac
porzadkowych w pomieszczeniach archiwum; wykonywanie prostych kwerend.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 52

NAZWA: Poz. 52 - Kancelaria Gtéwna

1) KROTKI OPIS:

Ustugi biurowe, przyjmowanie korespondencji przychodzacej zewnetrznej, rozdzielanie korespondencji do
wydziatdéw, wysytanie korespondencji na zewnatrz, wprowadzanie danych do systemu CITS.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.
3) WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 53

NAZWA: poz. 53 - Kancelaria Gtéwna
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1)

KROTKI OPIS:
Ustugi biurowe, przyjmowanie korespondenc;ji przychodzacej zewnetrznej, rozdzielanie korespondencji do
wydziatdéw, wysylanie korespondencji na zewnatrz, wprowadzanie danych do systemu CITS.

2) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79500000 - DA11.

3) WIELKOSC LUB ZAKRES:
Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.
Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

4) WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:
Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

5) INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

CZESC nr 54

NAZWA: poz. 54 - Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

1)

2)

3)

4)

5)

KROTKI OPIS:

Udzielanie informac;ji telefonicznych, przetaczanie telefonicznych zgtoszen interesantow do wtasciwych
pracownikow Urzedu, prowadzenie i aktualizowanie wykazu oséb zatrudnionych w Urzedzie w celu informagiji
o stanowiskach stuzbowych, biezgca kontrola aparatéw telefonicznych oraz zawiadamianie konserwatora o
ewentualnych awariach i usterkach w dziataniu urzgdzen telekomunikacyjnych.

WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):

79500000 - DA11.

WIELKOSC LUB ZAKRES:

Ww. ustugi podlegajg wykonaniu w okresie 12 miesiecy, we wszystkie dni robocze przez 8 godzin, w czasie
urzedowania od 7:30 do 16:30.

Szacunkowy koszt bez VAT: 22 800,00 PLN.

WSKAZANIE INNEJ DATY ROZPOCZECIA PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA I/LUB CZASU
TRWANIA ZAMOWIENIA:

Rozpoczecie: 1.3.2010. Zakonczenie: 28.2.2011.

INFORMACJE DODATKOWE NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA:

SEKCJA llI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM | TECHNICZNYM

111.1)
.1.1)

WARUNKI DOTYCZACE ZAMOWIENIA

Wymagane wadia i gwarancje:

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenia zamdwienia (jego czesci), zobowigzany jest przed uptywem terminu
skfadania ofert wnies¢ wadium o rownowartosci 50 PLN (pie¢dziesiat ztotych) dla kazdej czesci zamdwienia,
ktorej dotyczy oferta (czesciowa) ztozona przez Wykonawce. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce
tzw. grupowego na 54 czesci zaméwienia catkowite wadium wynosi 2 700 PLN. Wadium moze by¢ wnoszone w
jednej lub kilku nastepujacych formach:

— pieniadz wptacony przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego NRB 19 1010 1010 0094 1013 9120
0000,

— poreczenia bankowe lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym ze poreczenie
kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
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— gwarancje bankowe,
— gwarancje ubezpieczeniowe,
— poreczenia, o ktérych mowa w art. 45 ust. 6 pkt 5 Prawa zamoéwien publicznych.

l11.1.2) Gtéwne warunki finansowania i ptatnosci i/lub odniesienie do odpowiednich przepisoéw je regulujacych:
Wynagrodzenie miesieczne Wykonawcy podlega zaptacie w PLN w terminie 7 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu dokumentu ptatnosci, wystawionego przez Wykonawce na koniec miesigca kalendarzowego
wykonywania Ustug.

[11.1.3) Forma prawna, jaka musi przyja¢ grupa wykonawcow, ktérej zostanie udzielone zamoéwienie:
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, zawierajgcg jedng cene za wykonanie czesci (pozycji) zamowienia, przy
czym zamowienie zostanie udzielone:

— osobom fizycznym, ktére nie sg przedsiebiorcami - przy zatozeniu, ze jedna osoba fizyczna (Wykonawca/
Zleceniobiorca, spetniajacy warunki udziatu w postepowaniu) ztozy najkorzystniejszg oferte czesciowg na ustugi
wykonywane w ramach pojedynczego stanowiska (pozycji), lub

— przedsiebiorcom (osobom fizycznym lub prawnym) lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym
osobowosci prawnej - przy zatozeniu, ze osoby, ktérymi dysponuje Wykonawca grupujacy osoby zdolne

do wykonania zamoéwienia, spetnig warunki udziatu w postepowaniu i Wykonawca ztozy najkorzystniejsza
oferte czesciowg na ustugi wykonywane w ramach pojedynczego stanowiska (pozycji), co nie ogranicza tego
Wykonawcy do ztozenia oferty na wykonanie zaméwienia na poszczegdlne jego czesci (pozycje) w liczbie od 1
do 54.

[11.1.4) Inne szczegodlne warunki, ktérym podlega realizacja zaméwienia:
Nie.
11.2) WARUNKI UDZIALU

[11.2.1)  Sytuacja podmiotowa wykonawcéw, w tym wymogi dotyczace wpisu do rejestru zawodowego lub
handlowego:
Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogoéw: O udzielenie zamdwienia
mogq ubiegac¢ sie wytacznie ci Wykonawcy, ktorzy spetniajg nw. warunki ustalone na podstawie art. 22
ust. 1 Prawa zamowien publicznych. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia, po
ustanowieniu petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania w
tym postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie tego zamdwienia publicznego. Wykonawcy, ktérzy wspélnie
ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (spotki cywilne, konsorcja) ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie zamdwienia, tzn. umowy odptatnej zawartej miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca. W przypadku
wystgpienia grupy Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum albo
spotka cywilna), zaden Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania oraz konsorcjum albo
spoétka cywilna, a takze kazdy inny Wykonawca musi posiada¢ wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé
odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, zgodnie z informacjami
szczegotowymi okreslonymi w ramach zdolnosci technicznej. Ocena spetniania wymogéw dot. sytuacji
podmiotowej wykonawcdéw odbywa sie na podstawie nastepujgcych dokumentdw:
1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia oraz o spetnieniu
warunkoéw udziatu w postepowaniu, sporzadzone zgodnie z trescig zatgcznika nr 2 do SIWZ. W celu wykazania
spetniania przez Wykonawcéw warunkéw ustalonych odpowiednio dla czesci (pozycji) zamdwienia w zwigzku z
art. 22 ust. 1 Prawa zamoéwien publicznych, Wykonawca sktada takze
2) sporzadzony wedtug wzoru zatgcznika nr 3 do SIWZ <wykaz os6b>, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia (jego czesci), w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia
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(odpowiednio do oferowanej czesci zamdwienia), a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

Jezeli ustugi objete czescig (pozycja) zamdwienia swiadczy¢ bedzie bezposrednio osoba fizyczna, ktéra nie
jest Wykonawca, Wykonawca sktada réwniez informacije o podstawie do dysponowania kazdg ww. osobg
przedstawiong w <wykazie oséb>, np. pracownik zatrudniony przez Wykonawce na podstawie umowy o
prace, osoba fizyczna wspétpracujgca z Wykonawcag w ramach umowy zlecenia lub umowy o dzieto, itp.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zaméwieh publicznych, oprécz oswiadczenia
okreslonego w pkt 1) Wykonawca sktada takze w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce nastepujgce dokumenty:

3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawione

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert; poniewaz do wykonywania czynnosci
objetych zamoéwieniem zadna ustawa nie naktada obowigzku posiadania jakichkolwiek uprawnien, zaréwno

w odniesieniu do osob fizycznych jak i oséb prawnych, ww. dokumenty skfadajg przedsiebiorcy w rozumieniu
przepisdw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej; osoby fizyczne, ktére nie prowadzg zarejestrowanej

badz zaewidencjonowanej dziatalnosci nie majg obowigzku sktadania odpisu z wtasciwego rejestru, albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

4) aktualne zaswiadczenia wiasciwych: naczelnika urzedu skarbowego oraz oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenia/
potwierdzenia, ze Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na

raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu; wyzej okreslone
zaswiadczenia muszg by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;
5) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego, a w przypadku osoby Wykonawcy, ktéry ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego
lub administracyjnego miejsca zamieszkania ww. osoby, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4+8 Prawa
zamowien publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert;

6) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 Prawa
zamowien publicznych, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;
dotyczy jedynie podmiotu zbiorowego, a nie dotyczy osoby fizycznej, ktéra prowadzi zaewidencjonowang
dziatalno$¢ gospodarcza badz nie prowadzi takiej dziatalnosci.

[11.2.2) Zdolno$¢ ekonomiczna i finansowa:
Informacje i formalno$ci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogoéw: O udzielenie zamowienia
mogq ubiegac sie wytacznie ci Wykonawcy, ktorzy spetniajg nw. warunki ustalone na podstawie art. 22
ust. 1 Prawa zamowien publicznych. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia, po
ustanowieniu petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania w
tym postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie tego zamowienia publicznego. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie
ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (spoétki cywilne, konsorcja) ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie zamdéwienia, tzn. umowy odptatnej zawartej miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca. W przypadku
wystgpienia grupy Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum albo
spotka cywilna), zaden Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania oraz konsorcjum albo
spoétka cywilna, a takze kazdy inny Wykonawca musi posiada¢ wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé
odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, zgodnie z informacjami
szczegotowymi okreslonymi w ramach zdolnosci technicznej. Ocena spetniania wymogéw dot. zdolnosci
ekonomicznej i finansowej odbywa sie na podstawie o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z
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postepowania o udzielenie zamdwienia oraz o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, sporzgdzonego
zgodnie z trescig zatgcznika nr 2 do SIWZ.

[11.2.3) Zdolnos$é techniczna:
Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogow:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wytacznie ci Wykonawcy, ktérzy spetniajg nw. warunki ustalone
na podstawie art. 22 ust. 1 Prawa zamdéwienh publicznych. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac¢ sie o
udzielenie zamdwienia, po ustanowieniu petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu
albo reprezentowania w tym postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie tego zamdwienia publicznego.
Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (spotki cywilne, konsorcja) ponosza
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zaméwienia, tzn. umowy odptatnej zawartej miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawca. W przypadku wystagpienia grupy Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
(konsorcjum albo spétka cywilna), zaden Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania oraz
konsorcjum albo spétka cywilna, a takze kazdy inny Wykonawca musi posiadac¢ wiedze i doswiadczenie oraz
dysponowac odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, zgodnie
z informacjami szczeg6towymi okreslonymi w ramach zdolnosci technicznej. Ocena spetniania wymogoéw dot.
zdolnosci technicznej odbywa sie na podstawie nastepujacych dokumentéw:
1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia oraz o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu, sporzadzone zgodnie z trescig zatgcznika nr 2 do SIWZ. W celu wykazania
spetniania przez Wykonawcéw warunkéw ustalonych odpowiednio dla czesci (pozycji) zamdwienia w zwigzku z
art. 22 ust. 1 Prawa zamoéwien publicznych, Wykonawca sktada takze
2) sporzadzony wedtug wzoru zatacznika nr 3 do SIWZ <wykaz 0s6b>, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamoéwienia (jego czesci), w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdéwienia
(odpowiednio do oferowanej czesci zaméwienia), a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci.
Jezeli ustugi objete czescig (pozycjg) zamodwienia Swiadczy¢ bedzie bezposrednio osoba fizyczna, ktdra nie
jest Wykonawca, Wykonawca sktada rowniez informacje o podstawie do dysponowania kazdg ww. osobg
przedstawiong w <wykazie oséb>, np. pracownik zatrudniony przez Wykonawce na podstawie umowy o prace,
osoba fizyczna wspétpracujaca z Wykonawcg w ramach umowy zlecenia lub umowy o dzielo, itp.
Minimalny poziom ewentualnie wymaganych standardow:
Informacje na temat kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia oséb, ktére bedg uczestniczy¢
w wykonywaniu zamoéwienia (odpowiedzialnych za swiadczenie ustug), niezbednych dla wykonania przez
te osoby czynnosci w ramach czesci (pozycji) zaméwienia: poz. 1 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze;
umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (MS Office Professional) i innych urzadzen biurowych; poz. 2 (1 osoba)
— wyksztatcenie srednie; umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (MS Office Professional) i innych urzadzen
biurowych; poz. 3, 4 (po 1 osobie) — wyksztatcenie Srednie; podstawowa znajomos$c¢ jezyka angielskiego;
umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (MS Office Professional) i innych urzadzen biurowych; poz. 5 (1 osoba)
— wyksztatcenie wyzsze; 12-miesieczne doswiadczenie w wykonywaniu ustug sekretarskich; znajomosc¢ jezyka
angielskiego w stopniu komunikatywnym; umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera (MS Office Professional) i
urzadzen biurowych; poz. 6, 7, 8 (po 1 osobie) — wyksztatcenie srednie; znajomos¢ jezyka angielskiego w
stopniu komunikatywnym; umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (MS Office Professional) i innych urzadzen
biurowych; poz. 9 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze; 6-miesieczne doswiadczenie w wykonywaniu ustug
sekretarskich; znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym; umiejetnosc¢ biegtej obstugi
komputera (MS Office Professional) i innych urzadzen biurowych; poz. 10 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze; 6-
miesieczne doswiadczenie w wykonywaniu ustug biurowych; umiejetno$¢ biegtej obstugi komputera (MS Office
Professional) i urzadzen biurowych; poz. 11 (1 osoba) — wyksztatcenie Srednie; 6-miesieczne doswiadczenie
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w wykonywaniu ustug biurowych; umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (MS Office Professional) i urzadzen
biurowych; poz. 12 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze; doswiadczenie w wykonywaniu ustug sekretarskich;
znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym; umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera (MS Office
Professional) i urzadzen biurowych; poz. 13 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie; umiejetnos¢ biegtej obstugi
komputera (MS Office Professional) i innych urzadzen biurowych; poz. 14 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie,
dobra znajomos¢ obstugi komputera (MS Office), poz. 15 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze; doswiadczenie
w czynnosciach administracyjnych zwigzanych z procesem oceny dokumentacji rejestracyjnej produktow
leczniczych; podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego; umiejetnosé¢ biegtej obstugi komputera (MS Office)

i urzadzen biurowych; poz. 16 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie; umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera (MS
Office Professional) i innych urzadzen biurowych; poz. 17 (1 osoba) — wyksztatcenie $rednie; umiejetnos¢
biegtej obstugi komputera (MS Office Professional) i innych urzgdzen biurowych; poz. 18 (1 osoba) —
wyksztatcenie wyzsze; znajomos¢ nomenklatury farmaceutycznej; 12-miesieczne doswiadczenie w administracji
publicznej; biegta obstuga komputera (MS Office) i urzadzen biurowych, poz. 19 (1 osoba) — wyksztatcenie
Srednie; znajomos¢ nomenklatury farmaceutycznej oraz rynku firm farmaceutycznych; 12-miesieczne
doswiadczenie w administracji publicznej; biegta obstuga komputera (MS Office) i urzadzen biurowych; poz.
20 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie; 12-miesieczne doswiadczenie w administracji publicznej; charakter
pisma odrecznego zapewniajacy czytelnosc i estetyke; umiejetnosé biegtej obstugi komputera (MS Office)

i innych urzadzen biurowych; poz. 21 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie ekonomiczne; umiejetnosé biegtej
obstugi komputera (MS Office, zwtaszcza Excel) i urzadzen biurowych; poz. 22 (1 osoba) — wyksztatcenie
wyzsze, znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym; umiejetnos¢ stosowania procedur
administracyjnych, biegta obstuga komputera (MS Office) oraz innych urzadzen biurowych; poz. 23 (1 osoba)
— wyksztatcenie wyzsze, podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego; biegta obstuga komputera (MS Office)
oraz innych urzgdzen biurowych; poz. 24 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie, podstawowa znajomos¢ jezyka
angielskiego; bardzo dobra obstuga komputera (MS Office) oraz innych urzadzen biurowych; poz. 25 (1 osoba)
— wyksztatcenie srednie, podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego; dobra obstuga komputera (MS Office)
oraz innych urzgdzen biurowych; poz. 26, 27 (po 1 osobie) — wyksztatcenie srednie, podstawowa znajomosé
jezyka angielskiego, sprawna obstuga komputera (MS Office) oraz urzadzen biurowych, poz. 28 (1 osoba) —
wyksztatcenie srednie, sprawna obstuga komputera (MS Office) oraz urzadzen biurowych; poz. 29 (1 osoba)
— wyksztatcenie srednie; poz. 30, 31 (po 1 osobie) — wyksztatcenie wyzsze, znajomosc¢ jezyka angielskiego na
poziomie sredniozaawansowanym, bardzo dobra obstuga komputera (MS Office Professional) oraz urzadzen
biurowych; poz. 32 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie, podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego, bardzo
dobra obstuga komputera (MS Office) oraz urzadzenh biurowych; poz. 33 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie,
podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego; doswiadczenie w archiwizacji; dobra obstuga komputera (MS
Office) oraz urzadzen biurowych; poz. 34 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie; bardzo dobra znajomos¢ jezyka
angielskiego (w mowie i piSmie); umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera (MS Office) i urzgdzen biurowych;
poz. 35 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze biologiczne, chemiczne, farmaceutyczne lub pokrewne, sprawna
obstuga komputera (MS Office) i innych urzadzen biurowych, podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego,
znajomos¢ terminologii zwigzanej z produktami leczniczymi; poz. 36 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze; biegta
obstuga komputera (MS Office) i urzadzen biurowych; znajomos¢ jezyka angielskiego; umiejetnosci planowania
czynnosci i samodzielnos¢ w ich organizowaniu; poz. 37, 38 (po 1 osobie) — wyksztalcenie wyzsze; znajomosé
nomenklatury wyrobéw medycznych biegta obstuga komputera (MS Office) i urzadzen biurowych; znajomos$é
zasad archiwizacji dokumentacji; umiejetnosci planowania czynnosci i samodzielno$¢ w ich organizowaniu;
poz. 39 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie, podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego, sprawna obstuga
komputera (MS Office) oraz urzadzen biurowych; poz. 40, 41 (po 1 osobie) — wyksztatcenie srednie, sprawna
obstuga komputera (MS Office) oraz urzgdzen biurowych; poz. 42 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze, dobra
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znajomosc jezyka angielskiego; biegta obstuga komputera (MS Office) oraz innych urzadzen biurowych; poz.
43 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze; znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej; podstawowa
znajomosc jezyka angielskiego; sprawna obstuga komputera (MS Office) i urzadzen biurowych; poz. 44 (1
osoba) — wyksztatcenie wyzsze; sprawna obstuga komputera (MS Office) i urzadzen biurowych; poz. 45

(1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze; dobra znajomosé oprogramowania biurowego MS Office oraz systemu
Windows XP; znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym; biegta obstuga komputera (MS
Office) oraz innych urzadzen biurowych; poz. 46 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie; praktyka w stosowaniu
systemu Windows XP oraz oprogramowania biurowego MS Office Professional; dobra znajomos$¢ sprzetu
komputerowego klasy PC; wiedza z zakresu LAN, TCP/IP; umiejetno$¢ diagnozowania i rozwigzywania
probleméw technicznych z zakresu informatyki; poz. 47 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze; sprawna obstuga
komputera (MS Office) i urzadzen biurowych; poz. 48 (1 osoba) — wyksztatcenie wyzsze, sprawna obstuga
komputera (MS Office) i innych urzgdzen biurowych, komunikatywna znajomos$c¢ jezyka angielskiego; poz.

49 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie, sprawna obstuga komputera (MS Office) i innych urzadzen biurowych,
komunikatywna znajomo$¢ jezyka angielskiego; poz. 50, 51 (po 1 osobie) — wyksztatcenie Srednie, sprawna
obstuga komputera (MS Office), dobra sprawnos¢ fizyczna; poz. 52, 53 (po 1 osobie) — wyksztatcenie srednie;
6-miesieczne doswiadczenie w administracji publicznej; sprawna obstuga komputera (MS Office) i innych
urzadzen biurowych; podstawowa znajomosc¢ jezyka angielskiego; poz. 54 (1 osoba) — wyksztatcenie srednie;
podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego; sprawna obstuga komputera (MS Office) i innych urzadzen
biurowych, w tym znajomos¢ obstugi urzadzenh telekomunikacyjnych typu MATRA,; prawidtowa dykcja.

[1.2.4) Zamoéwienia zastrzezone:
Nie.
11.3) SPECYFICZNE WARUNKI DOTYCZACE ZAMOWIEN NA USLUGI
l11.3.1) Swiadczenie ustugi zastrzezone jest dla okreslonego zawodu:
Nie.
[11.3.2) Osoby prawne powinny wskazaé nazwiska oraz kwalifikacje zawodowe oséb odpowiedzialnych za
wykonanie ustugi:
Tak.

SEKCJA IV: PROCEDURA
IV.1) RODZAJ PROCEDURY

IV.1.1) Rodzaj procedury:
Otwarta.

IV.1.2) Ograniczenie liczby wykonawcoéw, ktdrzy zostang zaproszeni do sktadania ofert lub do udziatu:

IV.1.3) Zmniejszenie liczby wykonawcéw podczas negocjacji lub dialogu:
IV.2) KRYTERIA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.2.1) Kryteria udzielenia zaméwienia:
Najnizsza cena.

IV.2.2) Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna:
Nie.
IV.3) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.3.1) Numer referencyjny nadany sprawie przez instytucje zamawiajaca:
AE/ZP-2141-01/2010.

IV.3.2) Poprzednie publikacje dotyczace tego samego zaméwienia:
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Nie.
IV.3.3) Warunki uzyskania specyfikacji i dokumentéw dodatkowych lub dokumentu opisowego:
Termin skfadania wnioskéw dotyczacych uzyskania dokumentéw lub dostepu do dokumentéw: 1.2.2010 - 17:00.
Dokumenty odptatne:
Poda¢ cene: 30,50 PLN.
Warunki i sposob ptatnosci: Pobranie pocztowe, przelew lub ptatnos¢ w kasie Zamawiajgcego.
IV.3.4) Termin skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu:
16.2.2010 - 10:00.
IV.3.5) Data wystania zaproszen do skladania ofert lub do udziatu zakwalifikowanym kandydatom:

IV.3.6) Jezyk(i), w ktérych mozna sporzadzaé oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu:
Polski.

IV.3.7) Minimalny okres, w ktérym oferent bedzie zwigzany oferta:
Do: 31.3.2010.
IV.3.8) Warunki otwarcia ofert:
Data: 16.2.2010 - 11:00.
Miejsce: Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych, Warszawa,
ul. Zgbkowska 41, pok. nr 302.
Osoby upowaznione do obecnosci podczas otwarcia ofert: tak.
Komisja przetargowa, publicznosé.
SEKCJA VI: INFORMACJE UZUPELNIAJACE
VI.1) JEST TO ZAMOWIENIE O CHARAKTERZE POWTARZAJACYM SIE:
Tak.
Przewidywany czas publikacji kolejnych ogtoszen: 12 miesiecy.
VI.2) ZAMOWIENIE DOTYCZY PROJEKTU/PROGRAMU FINANSOWANEGO ZE SRODKOW
WSPOLNOTOWYCH:
Nie.
VI.3) INFORMACJE DODATKOWE:
V1.4) PROCEDURY ODWOLAWCZE
VI.4.1) Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze:
VI.4.2) Skladanie odwotan:
VI.4.3) Zrédto, gdzie mozna uzyskaé informacje na temat sktadania odwotan:

V1.5) DATA WYSLANIA NINIEJSZEGO OGLOSZENIA:
5.1.2010.
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